
УТВЕРЖДАЮ  

ТОГБОУ «Школа-интернат для обучающихся с  

ограниченными возможностями здоровья» 

______________Н.А. Дементьева  

«____» ______________ 20____г. 

 

 

ПОЛИТИКА 

ТОГБОУ «Школа-интернат для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья» в 

отношении обработки персональных данных 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящая Политика обработки персональных данных и реализуемых требований 

к защите персональных данных (далее Политика) ТОГБОУ «Школа-интернат для 

обучающихся с ограниченными возможностями здоровья» (далее Оператор) разработана в 

соответствии с Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской 

Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации (принят Государственной 

Думой 21 октября 1994 года), Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным 

законом Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», 

Правилами внутреннего трудового распорядка Оператора. 

1.2. Основные понятия, используемые в политике: 

персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

оператор персональных данных (оператор) – государственный орган, муниципальный 

орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими 

лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также 

определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, 

подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными; 

обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных включает в 

себя, в том числе: 

▪ сбор; 

▪ запись;  

▪ систематизацию;  

▪ накопление; 

▪ хранение; 

▪ уточнение (обновление, изменение); 

▪ извлечение; 

▪ использование; 

▪ передачу (распространение, предоставление, доступ); 

▪ обезличивание; 

▪ блокирование;  

▪ удаление; 



▪ уничтожение. 

автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники; 

распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 

предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных 

данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 

персональных данных); 

уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной 

системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные 

носители персональных данных; 

обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить 

принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах 

данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 

технологий и технических средств; 

трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на 

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 

иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

1.3. Настоящая Политика определяет основные вопросы, связанные с обработкой 

персональных данных Оператором с использованием средств автоматизации, в том числе 

в информационно-телекоммуникационных сетях, или без использования таких средств, 

если обработка персональных данных без использования таких средств соответствует 

характеру действий (операций), совершаемых с персональными данными с 

использованием средств автоматизации, то есть позволяет осуществлять в соответствии с 

заданным алгоритмом поиск персональных данных, зафиксированных на материальном 

носителе и содержащихся в картотеках или иных систематизированных собраниях 

персональных данных, и (или) доступ к таким персональным данным. 

1.4. Действие настоящей Политики не распространяется на отношения, возникающие 

при: обработке персональных данных, отнесенных в установленном порядке к сведениям, 

составляющим государственную тайну. 

2. Цели сбора персональных данных 

Целью настоящей Политики является осуществление возложенных на Оператора 

функций: реализации трудовых отношений, ведении кадрового и бухгалтерского учёта; 

получении, обработки, хранения и защиты персональных данных работников, обучающихся, 

воспитанников и родителей (законных представителей); предоставлении государственных 

услуг; осуществлении статистических или иных исследовательских целей; обеспечении 

соблюдения законов и иных нормативных правовых актов; учёте детей подлежащих 

обязательному обучению и воспитанию в образовательном учреждении; соблюдении порядка 



и правил приёма в образовательное учреждение; индивидуальном учёте результатов освоения 

обучающимися образовательных программ, а также хранении архивов данных об этих 

результатах на бумажных, электронных носителях на портале Дневник.ру, АИС «Зачисление в 

ОО», ФИС ФРДО, программный навигатор ПФДО, ЦОС «Моя Школа», образовательная 

платформа «Сферум»; учёте учащихся нуждающихся в социальной поддержке и защите; учёте 

учащихся, нуждающихся в особых условиях воспитания и обучения и требующих 

специального педагогического подхода, обеспечивающего их социальную реабилитацию, 

образования и профессиональную подготовку, содействие в обучении, трудоустройстве; 

использовании в уставной деятельности с применением средств автоматизации или без таких 

средств, включая хранение этих данных в архивах и размещение в информационно – 

телекоммуникационных сетях с целью предоставления доступа к ним; заполнении базы 

данных автоматизированной информационной системы управления качеством образования в 

целях повышения эффективности управления образовательными процессами; проведении 

мониторинговых исследований в сфере образования, формировании статистических и 

аналитических отчётов по вопросам качества образования; создании единой федеральной 

межведомственной системы учёта контингента обучающихся по основным обучающимся 

программам и дополнительным общеобразовательным программам; обеспечении личной 

безопасности обучающихся и работников; корректном документальном оформлении трудовых 

отношений; обеспечении выполнения работником должностных обязанностей; 

предоставлении информации в государственные учреждения РФ в порядке, предусмотренном 

действующим законодательством (медицинские учреждения, страховые компании, 

министерство образования и науки Тамбовской области, другие образовательные учреждения); 

размещении сведений о работнике на официальном сайте ТОГБОУ «Школа-интернат для 

обучающихся с ограниченными возможностями здоровья», а так же на сайте министерства 

образования и науки Тамбовской области. 

3. Правовые основания обработки персональных данных 

− Персональные данные Оператора обрабатываются на основании: 

− Конституция Российской Федерации;  

− Трудовой кодекс Российской Федерации;  

− Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;  

− Налоговый кодекс Российской Федерации;  

− Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в 

Российской Федерации»;  

− Федеральный фонд обязательного медицинского страхования»;  

− Федеральный закон от 01.04.1996 №27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) 

учёте в системе обязательного пенсионного страхования»;  

− Федеральный закон от 15.12.2001 №167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в 

Российской Федерации»;  

− Федеральный закон от 29.12.2006 №255-ФЗ «Об обязательном социальным страховании 

на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством»;  

− Федеральный закон от 24.07.1998 №125-ФЗ «Об обязательном социальном страховании от 

несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваниях»;  

− Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учёте»;  



− Федеральный закон от 29 декабря 2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;  

− Федеральный закон от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве»; 

− Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»; 

− Федеральный закон от 5 апреля 2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;  

− Федеральный закон от 19 мая 1995 № 81-ФЗ «О государственных пособиях гражданам, 

имеющим детей»;  

− Федеральный закон от 25 декабря 2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;  

− Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»;  

− Федеральный закон от 2 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 

Российской Федерации;  

− Постановление Правительства РФ от 15.09.2008 №687 «Об утверждении положения об 

особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования 

средств автоматизации»;  

− Распоряжение Правительства Российской Федерации от 25 октября 2014 № 2125-р «Об 

утверждении концепции создания единой федеральной межведомственной системы учета 

контингента обучающихся по основным образовательным программам и дополнительным 

общеобразовательным программам;  

− Распоряжение Правительства Российской Федерации от 14 февраля 2015 № 236-р «Об 

утверждении плана мероприятий («дорожная карта») по созданию единой федеральной 

межведомственной системы учета контингента обучающихся по основным 

образовательным программам и дополнительным общеобразовательным программам»;  

− Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 № 1993-р «Об 

утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных 

услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской 

Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, 

предоставляемых в электронном виде учреждениями и организациями субъектов 

Российской Федерации и муниципальными учреждениями и организациями»;  

− Постановление Главного государственного санитарного врача РФ "Об утверждении 

СанПиН "Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения 

в общеобразовательных учреждениях";  

− Приказ Росархива от 20.12.2019 N 236 «Об утверждении перечня типовых управленческих 

архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, 

органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения»; 

− Приказ Министерства здравоохранения РФ от 5 ноября 2013 г. N 822н "Об утверждении 

Порядка оказания медицинской помощи несовершеннолетним, в том числе в период 

обучения и воспитания в образовательных организациях";  

− Приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 15 октября 2015 № 723н «Об 

утверждении формы и Порядка предоставления органами исполнительной власти 

субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления и организациями 

независимо от их организационно-правовых форм информации об исполнении 

возложенных на них индивидуальной программой реабилитации или абилитации инвалида 



и индивидуальной программой реабилитации или абилитации ребенка-инвалида 

мероприятий в федеральные государственные учреждения медико-социальной 

экспертизы»;  

− Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 21 июля 2011 № 86н «Об 

утверждении порядка предоставления информации государственным (муниципальным) 

учреждением, ее размещения на официальном сайте в сети Интернет и ведения указанного 

сайта»;  

− Устав Тамбовского областного государственного бюджетного общеобразовательного 

учреждения «Школа-интернат для обучающихся с ограниченными возможностями 

здоровья»;  

− Согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных данных. 

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории 

субъектов персональных данных 

4.1. В ТОГБОУ «Школа-интернат для обучающихся с ограниченными возможностями 

здоровья» обрабатываются персональные данные следующих субъектов 

персональных данных: 

− Работники,  

− обучающиеся, 

− воспитанники,  

− родители (законные представители) обучающихся (воспитанников),  

− уволенные сотрудники,  

− близкие родственники сотрудников,  

− граждане, обратившиеся в ТОГБОУ «Школа-интернат для обучающихся с 

ограниченными возможностями здоровья» с заявлениями и жалобами. 

4.2. Персональные данные, обрабатываемые Оператором: 

Фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, 

адрес, семейное положение, социальное положение, имущественное положение, 

образование, профессия, доходы, расовая принадлежность, национальная 

принадлежность, состояние здоровья; ИНН, страховое свидетельство, сведения о 

воинском учёте, гражданство, номер телефона, адрес электронной почты, состав семьи, 

сведения о наличии детей, наличие льгот, данные свидетельства о рождении, стаж работы, 

информация о предыдущих местах работы, информация о наградах, поощрениях, сведения 

об аттестации, квалификации, почётное звание, знание иностранных языков, медицинское 

заключение об отсутствии противопоказаний для занятий конкретным видом деятельности 

в образовательном учреждении, сведения об инвалидности, об отсутствии (наличии) 

хронических заболеваний, фотоизображение, данные о наличие (отсутствии) судимости, 

номера банковских расчётных счетов, сведения о близких родственниках, информация о 

паспортных данных, данные ОМС, сведения о правонарушениях, сведения об участии в 

конкурсах, концертах, выставках, соревнованиях, данные психолого-педагогического и 

диагностического обследования, данные о социальных условиях, категория семьи для 

оказания материальной и других видов помощи и сбора отчётности по социальному 

статусу контингента, сведения о попечительстве, опеке, отношение к группе социально не 

защищённых обучающихся, сведения из документов, подтверждающих право на льготы, 



дополнительные гарантии и компенсации по определённым основаниям, 

предусмотренным законодательством (родители-инвалиды, неполная семья и т.п.), 

сведения из документа, удостоверяющего положение законного представителя по 

отношению к ребёнку, сведения из заключения психолого-медико-педагогической 

комиссии, сведения из индивидуальной карты реабилитации и (или) абилитации ребёнка 

инвалида, данные медицинской карты, сведения из путёвки Министерства образования и 

науки Тамбовской области. 

5. Порядок и условия обработки персональных данных 

5.1. Перечень действий, совершаемых Оператором с персональными данными 

При обработке персональных данных Оператор осуществляет следующие действия с 

персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), использование, передача (предоставление), уничтожение 

персональных данных. 

5.2. Способы обработки персональных данных 

Обработка персональных данных осуществляется Оператором следующими способами: 

− с использованием средств автоматизации; 

− без использования средств автоматизации. 

5.3. Порядок обработки персональных данных без использования средств 

автоматизации: 

− Обработка персональных данных без использования средств автоматизации может 

осуществляться в виде документов на бумажных носителях и в электронном виде (файлы, 

базы банных) на персональных компьютерах и в локальной сети на рабочих местах 

работников, имеющих доступ к персональным данным работников организации. 

− Обработка персональных данных без использования средств автоматизации 

осуществляется в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации 

от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки 

персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации». 

5.4. Порядок обработки персональных данных в информационных системах 

персональных данных с использованием средств автоматизации 

Обработка персональных данных в информационных системах персональных данных с 

использованием средств автоматизации осуществляется в соответствии с требованиями 

Постановления Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к 

защите персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных» и приказа ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении 

Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах персональных 

данных». 

5.5. Сроки обработки персональных данных 

Сроки обработки персональных данных определяются в соответствии со сроком действия 

договора с субъектом персональных данных и/или приказом Приказом Росархива от 

20.12.2019 N 236 «Об утверждении перечня типовых управленческих архивных 



документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов 

местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения». 

5.6. Передача персональных данных третьим лицам 

5.6.1. Передача персональных данных, обрабатываемых Оператором третьим лицам 

(включая надзорные, правоохранительные органы) возможна только в случаях, прямо 

предусмотренных действующим законодательством РФ и локальными нормативными 

актами Оператора, либо в случае согласия субъекта персональных данных. 

5.6.2.  В случае получения Оператором запроса от третьих лиц о предоставлении 

персональных данных, запрос подлежит обязательной проверке в целях контроля над 

обоснованностью предоставления запроса. При обоснованности полученного запроса 

Оператор формирует ответ на запрос. При необоснованности запроса Оператор 

направляет отправителю запроса письменное уведомление об отказе в предоставлении 

персональных данных. 

5.6.3. При передаче персональных данных третьим лицам Оператор обязан 

уведомлять лиц, получивших персональные данные, о том, что эти данные могут быть 

использованы лишь в целях, для которых они сообщены, и требовать от этих лиц 

подтверждения того, что это правило соблюдено. Лица, получившие персональные 

данные, обязаны соблюдать режим конфиденциальности. 

5.7. Принципы обработки персональных данных: 

− Обработка персональных данных должна осуществляться на законной и справедливой 

основе; 

− Обработка персональных данных должна ограничиваться достижением конкретных, 

заранее определенных и законных целей; 

− Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка 

которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

− Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 

обработки; 

− Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать 

заявленным целям обработки; 

− При обработке персональных данных должны быть обеспечены точность персональных 

данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к 

целям обработки персональных данных; 

− Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели 

обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не 

установлен федеральным законом, договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект персональных 

данных. 

− Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию 

по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих 

целей, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

5.8. Условия обработки персональных данных 

− Обработка персональных данных должна осуществляться с соблюдением принципов и 



правил, предусмотренных настоящей Политикой; 

− Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных; 

− Обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной 

которого либо выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект 

персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта 

персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет 

являться выгодоприобретателем или поручителем; 

− Обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных 

жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение согласия 

субъекта персональных данных невозможно; 

− Обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных 

интересов оператора или третьих лиц либо для достижения общественно значимых 

целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта 

персональных данных; 

− Обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных 

исследовательских целях, при условии обязательного обезличивания персональных 

данных; 

− Осуществляется обработка персональных данных, доступ неограниченного круга лиц к 

которым предоставлен субъектом персональных данных либо по его просьбе; 

− Осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или 

обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом. 

− Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению Оператора, не 

обязано получать согласие субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных. 

− Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению Оператора, 

несет ответственность перед оператором. 

5.9. Соблюдение требований конфиденциальности персональных данных 

5.9.1. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны 

не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия 

субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

5.9.2. Оператором принят комплекс мер по соблюдению требований 

конфиденциальности персональных данных в процессе их обработки, которые 

позволяют обеспечить: 

− ограничение доступа к персональным данным, обрабатываемых в АО «ИСС»; 

− предотвращение разглашения конфиденциальной информации; 

− выявление нарушений режима конфиденциальности; 

− пресечение нарушений режима конфиденциальности; 

− привлечение лиц, нарушающих режим конфиденциальности, к ответственности. 

5.9.3. В должностных инструкциях работников организации, имеющих доступ к 

персональным данным, установлены обязанности работника о неразглашении 

конфиденциальной информации и ответственность работника за неисполнение или 

ненадлежащее исполнение установленных в Обществе порядка и условий работы со 



сведениями конфиденциального характера, содержащими персональные данные 

5.10. Доступ к персональным данным 

Доступ к персональным данным Оператора имеют только те работники, которым это 

необходимо для исполнения своих должностных обязанностей. К обработке 

персональных данных допускаются работники, прошедшие процедуру допуска, к 

которой относятся: 

− ознакомление работника с локальными нормативными актами (положения, 

инструкции и т.д.), строго регламентирующих порядок и процедуру работы с 

персональными данными; 

− утверждение списка работников, допущенных к обработке персональных данных; 

− оформление письменных обязательств (обязательств-предупреждений) о 

неразглашении персональных данных; 

− получение работником и использование в работе минимально необходимых для 

исполнения трудовых обязанностей прав доступа к информационной системе, 

содержащей персональные данные. 

5.11. Общедоступные источники персональных данных 

В целях информационного обеспечения могут создаваться общедоступные источники 

персональных данных (в том числе справочники, адресные книги). В общедоступные 

источники персональных данных с письменного согласия субъекта персональных 

данных могут включаться его фамилия, имя, отчество, год и место рождения, адрес, 

абонентский номер, сведения о профессии и иные персональные данные, сообщаемые 

субъектом персональных данных. 

Сведения о субъекте персональных данных должны быть в любое время исключены из 

общедоступных источников персональных данных по требованию субъекта 

персональных данных либо по решению суда или иных уполномоченных 

государственных органов. 

5.12. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным 

5.12.1. Субъект персональных данных вправе требовать от оператора уточнения 

его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если 

персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно 

полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а 

также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

5.12.2. Сведения должны быть предоставлены субъекту персональных  данных 

оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные 

данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением 

случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких персональных 

данных. 

5.12.3. Сведения предоставляются субъекту персональных данных или его 

представителю оператором при обращении либо при получении запроса субъекта 

персональных данных или его представителя. Запрос должен содержать номер 

основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных 

или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем 

его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в 



отношениях с оператором (номер договора, дата заключения договора, условное 

словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом 

подтверждающие факт обработки персональных данных оператором, подпись 

субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть 

направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.12.4. Оператор вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении 

повторного запроса. Такой отказ должен быть мотивированным. Обязанность 

представления доказательств обоснованности отказа в выполнении повторного 

запроса лежит на операторе. 

5.12.5. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, 

касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей: 

− подтверждение факта обработки персональных данных оператором; 

− правовые основания и цели обработки персональных данных; 

− цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных; 

− наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за 

исключением работников оператора), которые имеют доступ к персональным 

данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании 

договора с оператором или на основании федерального закона; 

− обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему 

субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок 

представления таких данных не предусмотрен федеральным законом; 

− сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

− порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных»; 

− информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной 

передаче данных; 

− наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 

обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена 

или будет поручена такому лицу. 

5.12.6. Если субъект персональных данных считает, что оператор осуществляет 

обработку его персональных данных с нарушением требований Федерального 

закона «О персональных данных» или иным образом нарушает его права и свободы, 

субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие 

оператора в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных 

или в судебном порядке. 

5.12.7. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и 

законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию 

морального вреда в судебном порядке. 

5.13. Меры и обеспечение безопасности персональных данных 

Оператор предпринимает необходимые организационные и технические меры для 

обеспечения безопасности персональных данных от случайного или 

несанкционированного доступа, уничтожения, изменения, блокирования доступа и 



других несанкционированных действий. 

В организации для обеспечения безопасности персональных данных приняты 

следующие меры: 

− назначено лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных; 

− назначен администратор безопасности информационной системы персональных 

данных; 

− утверждены документы, определяющие политику Оператора в отношении 

обработки персональных данных и устанавливающие процедуры, направленные на 

предотвращение и выявление нарушений законодательства. К таким документам в 

частности относятся: план мероприятий по обеспечению безопасности персональных 

данных в ИСПДн; перечень персональных данных, подлежащих защите; положение о 

разграничении прав доступа к персональным данным; приказ об утверждении перечня 

лиц, допущенных к обработке персональных данных; положение о защите и обработке 

персональных данных; политика в отношении обработки персональных данных; 

правила обработки персональных данных без использования средств автоматизации; 

приказ об утверждении мест хранения персональных данных и лицах, ответственных 

за соблюдение конфиденциальности персональных данных при их хранении, 

инструкция администратора безопасности ИСПДн, инструкция пользователя ИСПДн, 

инструкция ответственного за организацию обработки персональных данных, приказ о 

назначении группы реагирования на инциденты информационной безопасности; 

− устранение последствий нарушений законодательства РФ производится в 

соответствии с действующим законодательством РФ, в соответствии с положением об 

обработке и защите персональных данных, а также в соответствии с инструкцией 

администратору безопасности персональных данных; 

− внутренний контроль соответствия обработки персональных данных 

законодательству РФ в данной сфере производится в соответствии с планом 

внутренних проверок, инструкцией администратора безопасности и положением об 

обработке и защите персональных данных; 

− для информационной системы персональных данных разработана модель угроз 

безопасности персональных данных, в которой при определении опасности угроз 

проводится оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных 

данных в случае нарушения законодательства; 

− для информационной системы персональных данных разработано техническое 

задание на создание системы защиты информации;  

− проведена оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности 

персональных данных; 

− правила доступа к персональным данным утверждены в соответствующем 

положении, технически реализуются с помощью средств защиты информации; 

− сотрудники, допущенные к обработке персональных данных, проходят инструктажи 

по информационной безопасности, подписывают соглашение о неразглашении 

персональных данных, знакомятся с документами по защите персональных данных под 

роспись. 

5.14. Ответственность за нарушение требований Федерального закона «О 

персональных данных» 



− Лица, виновные в нарушении требований Федерального закона «О персональных 

данных», несут предусмотренную законодательством Российской Федерации 

ответственность. 

− Моральный вред, причиненный субъекту персональных данных вследствие 

нарушения его прав, нарушения правил обработки персональных данных, 

установленных Федеральным законом «О персональных данных», а также требований 

к защите персональных данных, установленных в соответствии с Федеральным 

законом «О персональных данных», подлежит возмещению в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. Возмещение морального вреда 

осуществляется независимо от возмещения имущественного вреда и понесенных 

субъектом персональных данных убытков. 

6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, 

ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным 

6.1. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных 

6.1.1. Оператор при обращении или по запросу субъекта персональных данных 

либо его представителя, а также по запросу уполномоченного органа по защите прав 

субъектов персональных данных блокирует выявленные неточные персональные 

данные или неправомерно обрабатываемые персональные данные этого субъекта 

персональных данных с момента обращения или получения запроса на период 

проверки достоверности полученных сведений. 

6.1.2. В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор 

на основании документально подтверждённых сведений, представленных субъектом 

персональных данных, уточняет персональные данные и снимает блокирование 

персональных данных в течение срока, установленного пунктом 2 ст. 21 

Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

6.1.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных 

Оператор прекращает неправомерную обработку персональных данных, а в случае, 

если обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно по 

различным причинам, то Оператор уничтожает такие персональные данные в 

течение сроков, установленных пунктом 3 ст. 21 Федерального закона от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных». 

6.1.4. В случае окончания срока обработки персональных данных, указанных в 

пункте 5.5, Оператор прекращает обработку персональных данных и уничтожает 

персональные данные в срок, не позднее тридцати дней с даты окончания срока 

обработки персональных данных. 

6.2 Ответы на запросы субъектов персональных данных на доступ к персональным 

данным 

6.2.1 В организации действия по обработке запросов субъектов персональных 

данных при выполнении Оператором обязательств, согласно требованиям статей 14, 

20 и 21 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», 

регламентированы. 

6.2.2 Регламент обработки запросов субъектов персональных данных определяет 



порядок действий работников управления по работе с персоналом и сроки 

подготовки ответов при устном обращении или при получении письменного запроса 

субъекта персональных данных (его представителя) или уполномоченного органа по 

защите прав субъектов персональных данных. 

6.3 Пересмотр и обновление настоящей Политики Пересмотр и обновление 

настоящей Политики могут осуществляться в связи с изменениями законодательства РФ 

в области персональных данных, по результатам анализа актуальности, достаточности и 

эффективности используемых мер обеспечения безопасности персональных данных, а 

также по результатам других мероприятий, проводимых Оператором. 
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